浙江传媒学院讲座器材借用表（借用部门联）

	借用学院（部门）
	
	借用人及联系电话
	
	借用时间
	

	讲座名称
	
	讲座起止时间
	20  年  月  日  时  分～

20  年  月  日  时   分

	讲座现场负责人
	
	负责人联系方式
	

	借用器材清单
	上网本□      刷卡器□   注意事项□    台签□

	归还时间
	
	归还人
	
	签收人
	

	说明： 

1. 讲座系统网站：http://kq.zjicm.edu.cn，请提前测试网络，如有问题请及时联系信息办：吴跃文（下沙）86832739,18958039947；
2. 请在开讲前10分钟停止考勤。如果学生人数太多导致开讲前来不及刷卡的，需及时和教务处联系，联系人：顾琳锋13967173759；危烽13819362813；教务处不负责事后补刷。


浙江传媒学院讲座器材借用表（教务留底联）

	借用学院（部门）
	
	借用人及联系电话
	
	借用时间
	

	讲座名称
	
	讲座起止时间
	20  年  月   日  时  分～

20  年  月   日  时  分

	讲座现场负责人
	
	负责人联系方式
	

	借用器材清单
	上网本□      刷卡器□   注意事项□    台签□

	归还时间
	
	归还人
	
	签收人
	

	说明： 

1. 讲座系统网站：http://kq.zjicm.edu.cn，请提前测试网络，如有问题请及时联系信息办：吴跃文（下沙）86832739,18958039947；
2. 请在开讲前10分钟停止考勤。如果学生人数太多导致开讲前来不及刷卡的，需及时和教务处联系，联系人：顾琳锋13967173759；危烽13819362813；教务处不负责事后补刷。


